DAl HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPATHQOC Péc lap - Tu do - Hanh phic
K. HOC XA HQI VA NHAN VAN

Sé: 366/QD-XHNV-DT Thanh phé H Chi Minh, ngay 30 thang 8 ndm 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh Céng tac c6 van hoc tip

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

Can cit Quyét dinh s6 26/2014/0P-TTg ngay 26/3/2014 ciia Thii twong Chinh phu ban
hanh “Quy ché té chire va hoat déng cua Pai hoc Qudc gia va cdc co so gido duc dai hoc
thanh vién”;

Can cir Théng tir s6 08/2011/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nam 2021 cua So Gido duc
va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 262/0D-DHOG ngay 20 thang 4 nam 2017 cia Gidm déc Pai
hoc Quéc gia Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 268/0D-XHNV-DT ngay 14 thing 7 nam 2020 ciia Hiéu truong
Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhin van, PHQOG-HCM vé viéc ban hanh Quy ché dao
tao trinh dé dai hoc;

Theo dé nghi cua Truéng phong Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niay Quy dinh Cong tic c¢d vin hoc tap tai
Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van, Dai hoc Qudc gia Thanh ph6 H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s 532/QD-
XHNV-DT ngay 11/11/2011.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng khoa/bd mon, Trudng phong/ban chire nang, Ban Cé van
hoc tap ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin :

- Nhu Diéu 3;
- Luu: HC-TH, BW
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PAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DPic lap — Tw do — Hanh phic
KHOA HQC XA HOI VA NHAN VAN

QUY PINH
Cong tac co van hoc tip tai Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan vin
(Kém theo Quyét dinh sé6 366 /OP-XHNV-DT ngay 30 thang 8 nam 2021

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc Xd héi va Nhdn van)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pinh nghia ¢6 vin hoc tap

C6 van hoc tap (CVHT) 1a nguoi tu vén va hd tro sinh vién phat huy tdi da kha
nang hoc tap, rén luyén va nghién ctru khoa hoc, lwa chon dang ky hoc phén phu hop
dé dap ing muc tiéu tot nghiép va kha niang tim duogc viée lam sau khi ra Truong, theo
doi qua trinh hoc tap, rén luyén cta sinh vién nhim giup sinh vién diéu chinh kip thoi
hodc dua ra mot lua chon ding trong qua trinh hoc tap, dong thdi quan 1y, hudéng dan
va chi dao 16p dugc phan cong phu trach.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Van ban nay quy dinh vé t& chirc va ché do 1am viée voi vién chire va giang vién
lam cong tic CVHT cho sinh vién trong dao tao theo hoc ché tin chi bao gdbm: co ciu
td churc, tiéu chudn, nhiém wvu, quyén han, khen thudng va ky luéat dbi véi CVHT va
cac don vi lién quan.

Piéu 3. Muc dich

1. La cin ctr dé to chirc cac hoat dong CVHT cuia Trudong Pai hoc Khoa hoc Xa
hoi va Nhan van, Pai hoc Qudc gia Thanh phé H6 Chi Minh (dudi day viét tit 1a
Truong/Nha truong).

2. Tang cudng cong tac quan ly, hd tro va tu van cho sinh vién trong qué trinh dio

tao theo hé thong tin chi.
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3. Néng cao vai tro, trach nhiém, hiéu qua cta céng taic CVHT.

4. Pam bao quyén loi, ché do déi véi can bo, giang vién dugc phéan cong tham gia
cong tac CVHT.

Dicu 4. Tiéu chuén ciia ¢6 vin hoc tap cac khoa/bo mon

1. La giang vién hoac chuyén vién quan ly dao tao.

2. Truong, pho ban CVHT phai 1a giang vién c6 trinh do thac si trd 1én, phai c6 it
nhét 02 nam tham gia giang day.

3. C6 tu cach dao dirc tbt, ¢6 tinh than trach nhiém va nhiét tinh trong cong tac.

4. Phai gan giii va hoa nha véi sinh vién.

5. C6 trinh d6 chuyén mén vitng vang, nim viing chuong trinh dao tao, céc quy
dinh vé cong tac sinh vién, ché do chinh sach déi véi sinh vién, quy dinh lién quan dén
quyén va nghia vu cta sinh vién.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN CO VAN HQOC TAP CAC CAP,
PHONG PAO TAO VA PHONG CONG TAC SINH VIEN

Piéu 5. Co ciu tb chire C6 vin hoce tap

1. Ban diéu hanh cép Trudong

Hiéu truéng Nha trudng ra quyét dinh thanh l4p Ban didu hanh CVHT cép
Trudng gom:

a. Truéng Ban diéu hanh CVHT cép Truong do Hiéu truong Nha truong dam
nhiém.

b. Cac phé Truéng Ban diéu hanh CVHT cép Truong duge Trudng Ban phan
cong phu trach.

c. Thudng truc Ban diéu hanh CVHT cdp Truong 1a Truéng Phong Dao tao.

d. Cé4c ty vién trong Ban diéu hanh CVHT Truong gdm: can bo, giang vién cia
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Phong Dao tao, Phong Cong tac sinh vién va cac don vi lién quan.

2. Ban CVHT cip Khoa/Bd mén.

Thanh phan Ban CVHT c4p Khoa/B§ mén gom:

a. Trudng ban, Pho Trudng ban (néu can).

b. Truong ban la Trudng hoac Phé Khoa/Bd mon.

¢. Cac uy vién do khoa/bd mon phéan cong.

Diéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Ban diéu hanh CVHT cap Truong

1. Nhiém vu

a. Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac t6 chire, quan ly hoat dong CVHT.

b. Xay dung ndi dung chuong trinh, ké hoach cho hoat déong CVHT cta Nha
truong.

c. Chi dao diéu hanh phéan céng céc khoa, bé mén va phong ban chirc nang vé
hoat dong CVHT.

d. T6 chic tap hudn, danh gia, tong hop két qua hoat dong CVHT 2 lan trong

nam.

2. Quyén han

a. Kién toan lai co cau té chirc CVHT khi cén thiét.

b. Pé xuit Ban CVHT cic khoa/bd mon bdo cdo dot xuét tinh hinh CVHT cua
don vi néu can.

Diéu 7. Nhiém vu, quyén lgi cia Ban CVHT cAp khoa/b$ mén.

1. Nhiém vu

a. Xay dung noi dung, chuong trinh, ké hoach hoat dong cho CVHT cua Khoa/Bo

mén trén co s& ndi dung chi dao ctia Ban diéu hanh cap Truong.

b. Phan cong giang vién lam CVHT theo dung yéu cau.

c. Theo dbi, chi dao, kiém tra, giam sat qua trinh thuc hién nhiém vu cuia CVHT;
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giai quyét cac vin dé trong hoat dong CVHT ctia Khoa/ B6 mén.

d. Thuc hién ché d6 hop va bao céo theo quy dinh ctia Ban diéu hanh cép Truong.

e. T6 chtrc danh gia, tong két trong cong tac CVHT.

g. Dé xuét khen thuéng hodc ky ludt CVHT ctia khoa/bd mén véi Ban diéu hanh

cép Truong.

2. Quyén loi

a. Pugc giam 15% dinh mic gio chuén cua giang vién lam cong tac CVHT trong
mot nam hoc.

b. Pugc hudng quyén lgi theo Quy ché chi tiéu ndi bo.

Diéu 8. Nhiém vu ciia Phong Pio tao

1. Chiu trach nhiém déu mbi t6 chic trién khai cong tac CVHT cua Trudng.

2. Trén co s& danh sach phan cong nhiém vu CVHT cua Khoa/Bo mén, dé xuit
Hi¢u trudng ban hanh quyét dinh cong nhén danh sach cac giang vién lam CVHT vao
dau moi nam hoc.

3. Cung cép tai khoan ¢4 nhan cho CVHT dé truy cdp vao hé thong theo doi két
qua hoc tap cua sinh vién.

4. Giai dép, cung cép thong tin lién quan dén chuong trinh dao tao, dang ky hoc
tap va két qua hoc tép cua sinh vién theo dé nghi cu thé cta Trudng ban CVHT.

5. Tiép nhan, téng hop cac vy kién doéng gop, kién nghi ctia ban CVHT cap
Khoa/bd mén dé trinh Hidu truong xem xét va giai quyét.

6. Phoi hop véi Phong Ké hoach — Tai chinh hoan thién cac thi tuc can thiét dé
thanh toan kinh phi cho hoat dong CVHT ctia Truong sau khi ¢é quyét dinh ctia Hiéu
truong cong nhan két qua danh gia theo tung nhiém vu cia CVHT.

Piéu 9. Nhiém vu ciia Phong Céng tic sinh vién

1. Pho bién ké hoach céng tac sinh vién hang nim; tu van, hd trg CVHT trong céc

chuong trinh ¢6 lién quan khi cé nhu cau.
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2. Théng tin va giai dép cac thac mac vé ché do chinh sach cho sinh vién, vé viéc
thuc hién cac quy ché nhu: hoc bong, khen thuong-ky luat, diém rén luyén cho CVHT
khi ¢6 nhu cau.

3. Gui quyét dinh mdi khi c6 xu Iy bién dong sinh vién nhu: ky luat, dinh chi hoc
tap, budc thdi hoc, nghi hoc tam thdi dén ban CVHT céap Khoa/bd mén.

Chuong ITI
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HOC TAP

Piéu 10. Nhiém vu

1. V& hoc tap

a. Huéng dan sinh vién nim viing céc quy dinh va quy ché dao tao ctia Nha
truong.

b. Tu véan cho sinh vién vé chuong trinh dao tao nhu: muc tiéu, chuén dau ra, noi
dung, phuong phap, céch thic tuan thi cac diéu kién tién quyét cua timg hoc phan, dac
thu cua chuyén nganh.

¢. Huéng dan sinh vién xay dung ké hoach hoc tap toan khoa hoc va ké hoach hoc
tap tung giai doan, nam hoc, hoc ky.

d. Kiém tra va nhéc nh¢ sinh vién dang ky hoc phan, déng hoc phi dung han va
dam bao s6 tin chi mdi hoc ky theo quy dinh.

e. Tu van cho sinh vién vé céc phuong phéap hoc dai hoc, dac biét 1a phuong phéap
tw hoc va cac ky nang thu thap, xir ly thong tin, tai lidu hoc tap, dinh huéng nghé
nghiép.

g. Theo dai tinh hinh, két qua hoc tap dé tu van cho sinh vién lua chon hoc phan
trong tung hoc ky mdét cach hop ly (hoc phén bat budc, hoc phﬁn tu chon, hoc phﬁn
tién quyét, s tin chi tdi thiéu, t6i da, hoc lai, hoc cai thién ...), dam bao phu hop véi
yéu cau ctia nganh dao tao, phil hop véi nang luc va diéu kién cua sinh vién.

h. N&m rd danh sach sinh vién thudc dién ky luat, canh cdo hoc vu, budc thoi hoc
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dé co giai phap kip thdi nhic nhé va huéng din cach khic phuc cho sinh vién.

i. Giai dép céc thic méc cta sinh vién trong 16p vé cac van dé hoc tap, ren luyén,
ké hoach hoc tap.

k. Giap d& va huéng dan sinh vién lién hé véi cac don vi chirc nang trong Truong
dé giai quyét cac cong viéc cd lién quan theo quy dinh cta Truong.

1. Phoi hop véi céc don vi, ca nhan cé trach nhiém xir Iy cac vén dé lién quan dén
viéc hoc tap cua sinh vién.

m. Gitt méi lién hé thudng xuyén véi gia dinh sinh vién, d6i véi nhiing sinh vién
yéu, kém, hodc thudc dién canh cdo hoc vu can thong bao két qua hoc tap cua sinh
vién cho gia dinh.

2. V& rén luyén va cac hoat dong khac

a. Huéng dan sinh vién ndm viing céc noi quy, quy ché lién quan dén cong tac
sinh vién, trong thuc hién céc ché do chinh sach cho sinh vién. Lién tuc cap nhat cac
thong tin c6 lién quan dén hoc béng (khuyén khich hoc tap, tai trg) va Chuong trinh
hoat dong khuyén hoc, khuyén tai ctia Truong, ... khi sinh vién c6 nhu cau can hd tro.

b. Huéng dan sinh vién x4y dung chuong trinh rén luyén trong toan khoda hoc va
chuong trinh rén luyén timg hoc ky, nam hoc.

c. Phéi hop véi Trung tdm Tu van Hudng nghiép va Phét trién ngudn nhan luc
cta Trudng trong hoat dong tu van hudng nghiép, dao tao k¥ nang va gidi thiéu viéc
lam cho sinh vién. Huéng din va hd tro sinh vién tham gia ngay hoi viéc lam Nhén
van.

Piéu 11. Quyén han

1. Puoc Nha truong phd bién va cung cép cac tai liéu lién quan toi quy ché, quy
dinh vé cong tac dao tao, vé cong tac sinh vién.

2. C6 quyén gbp vy hodc dé xuét véi lanh dao Nha truong, khoa, bd mon khi gap
khé khan trong viéc tur van, huéng dan sinh vién.

3. Puoc tham gia hoc tap, boi dudng nang cao trinh do, nhan thirc, ciing nhu

20 S

¢4
P

e\ g



7
chuyén mén nghiép vy, duge cung cap tai khoan dé theo ddi két qua hoc tap va rén
luyén cta sinh vién, dugc hudng céc quyén lgi va ché d lam viéc theo quy dinh cua
Nha truong.

4. Cé quyén triéu tap hop 16p dé trién khai cac ndi dung lién quan, nim bét va
théng tin téi gia dinh sinh vién vé qua trinh hoc tip va rén luyén cda sinh vién theo chi
dao cta Nha truong.

5. Pugc tham gia va dé xuét y kién véi khoa va Nha truong dé xét khen thuong va
ky luat sinh vién.

Chwong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 12. Khen thuéng va ky luat

1. Ban diéu hanh CVHT cép Truong, Ban CVHT cép Khoa/ B6 mon, CVHT hoan
thanh nhiém vu sé dugc huong quyén loi va ché d6 theo quy ché chi tiéu ndi bd cua
Nha truong.

2. Muc d§ hoan thanh nhiém vu CVHT la mdt trong nhiing tiéu chi dé xét thi dua
khen thudng nam hoc déi véi can b, giang vién. Néu giang vién, can bd hoan thanh
t6t cong tac CVHT thi s& duoc Nha truong khen thuong. Giang vién khong hoan thanh
cong tac CVHT sé& khong dugc thanh toan ché d6 phu cap va phai chiu hinh thie xt 1y
theo quy dinh cta Nha truong.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. T chire thue hién
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
2. Quy dinh nay duogc phé bién dén tat ca cac don vi thude Truong dé biét va cé
trach nhiém phéi hop thuc hién theo chirc nang va nhiém vu duoc giao.

3. Trong thoi gian thuc hién Quy dinh nay, néu ¢ nhitng van dé chua phu hop, cac
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